Rade

S8 Beschichtungstechnik

Auftragsabwicklung & Kundenservice B2B (m/w/d) -Teilzeit-

Unser Unternehmen

Die Rade Beschichtungstechnik GmbH ist ein mittelstindisches und inhabergefiihrtes Familienunternehmen mit
Sitz in Norddeutschland, in unmittelbarer Nihe zur Hansestadt Liibeck.

In der iiber 40jahrigen Unternehmensgeschichte, haben wir uns zu einem der fithrenden europdischen Hersteller
von beschichteten Vliesstoffen (Non-Wovens) entwickelt.

Flir unsere weltweit ansdssigen Kunden bilden unsere Produkte die optische Gestaltungsschicht fiir Akustik-

deckenplatten (abgehdngte Kassettendecken), die hauptsachlich in Biiros und 6ffentlichen Gebduden Verwendung
finden.

Ihre Aufgabenbereiche

Die Auftragsabwicklung & Kundenservice ist mit den administrativen Aufgaben in unserem Unternehmen betraut.
Die Hauptaufgabenbereiche sind im Detail:

= Schnittstelle zwischen Produktion und Vertrieb

= Auftragsabwicklung und -controlling bis zur Auslieferung

= Erstellen und Verteilen von Dokumenten zur Produktionssteuerung

» Erstellung von Auslieferungspapieren / Frachtbriefen und Ausgangsrechnungen
» Beratung und Betreuung des bestehenden Kundenstammes (B2B)

» Unterstiitzung der Geschafts- und Produktionsleitung

» Projektbezogene Tétigkeiten

Ihr Profil

= Kaufmannische (industrienahe) Ausbildung

» Erfahrung im Bereich der B2B-Kommunikation wiinschenswert

= Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

= Sichere Handhabung der MS-Office-Programme (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)
= Kommunikations- und Kooperationsfiahigkeit

= Fahigkeit zum strukturierten Arbeiten und Setzen von Prioritdten

= Lernbereitschaft, Eigenmotivation und Engagement

Jetzt bewerben !

Wir bieten lhnen einen anspruchsvollen und zukunftsorientierten Arbeitsplatz in einem gut aufgestellten
mittelstandischen, inhabergefiihrten Unternehmen mit flachen Hierarchien.

Machen Sie einen Karriereschritt und senden Sie uns lhre aussagekraftige Bewerbung per Email.

Rade Beschichtungstechnik GmbH Telefon: 0451-2962100
Albert-Einstein-Strafse 15 Web: www.rade-beschichtungstechnik.de
23617 Stockelsdorf Email: bewerbung@radegmbh.de
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