
 
Die  Rade  Beschichtungstechnik  GmbH  ist  ein mittelständisches  und  inhabergeführtes  Familienunternehmen mit 
Sitz in Norddeutschland, in unmittelbarer Nähe zur Hansestadt Lübeck. 
In der über 40jährigen Unternehmensgeschichte, haben wir uns zu einem der führenden europäischen Hersteller 
von beschichteten Vliesstoffen (Non-Wovens) entwickelt. 
 
Für  unsere  weltweit  ansässigen  Kunden  bilden  unsere  Produkte  die  optische  Gestaltungsschicht  für  Akustik-
deckenplatten (abgehängte Kassettendecken), die hauptsächlich in Büros und öffentlichen Gebäuden Verwendung 
ϐinden. 

 

 
Die Auftragsabwicklung & Kundenservice ist mit den administrativen Aufgaben in unserem Unternehmen betraut.  
Die Hauptaufgabenbereiche sind im Detail:  

 
 Schnittstelle zwischen Produktion und Vertrieb  
 Auftragsabwicklung und -controlling bis zur Auslieferung 
 Erstellen und Verteilen von Dokumenten zur Produktionssteuerung  
 Erstellung von Auslieferungspapieren / Frachtbriefen und Ausgangsrechnungen 
 Beratung und Betreuung des bestehenden Kundenstammes (B2B) 
 Unterstützung der Geschäfts– und Produktionsleitung 
 Projektbezogene Tätigkeiten 

 

 

 Kaufmännische (industrienahe) Ausbildung 
 Erfahrung im Bereich der B2B-Kommunikation wünschenswert 
 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
 Sichere Handhabung der MS-Ofϐice-Programme (Word, Excel, PowerPoint, Outlook) 
 Kommunikations- und Kooperationsfähigkeit  
 Fähigkeit zum strukturierten Arbeiten und Setzen von Prioritäten  
 Lernbereitschaft, Eigenmotivation und Engagement  

 

 
Wir  bieten  Ihnen  einen  anspruchsvollen  und  zukunftsorientierten  Arbeitsplatz  in  einem  gut  aufgestellten 
mittelständischen, inhabergeführten Unternehmen mit ϐlachen Hierarchien.  

Machen Sie einen Karriereschritt und senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung per Email. 
 
Rade Beschichtungstechnik GmbH  Telefon:  0451-2962100 
Albert-Einstein-Straße 15    Web:   www.rade-beschichtungstechnik.de 
23617 Stockelsdorf    Email:    bewerbung@radegmbh.de 

Unser	Unternehmen    

Ihre	Aufgabenbereiche 

Ihr	Proϔil 

Jetzt	bewerben	! 

Auftragsabwicklung	&	Kundenservice	B2B (m/w/d)	-Teilzeit- 


